中華大學微型教室使用申請表
申請日期：     年     月     日

	申請人
	
	聯絡電話
	校內分機：
行動電話：

	使用單位
	
	借用類型
	□ 依規定借用

□ 臨時借用

	使用日期
	    年     月     日
	使用時間
	     時     分至     時     分

	課程名稱
	

	班級
	
	人數

(人數上限38人)
	

	使用用途
	□教學演練

□數位教材錄製

□班級課程教學

□其他校內需求：(請說明)                                 

	使用者簽章
	教發中心 承辦人
	教學發展中心 主任

	
	
	


備註：
1、 申請人須於借用前兩天向管理單位預約使用，如有特殊情節未依規定事先申請，而需臨
 時借用微型教室，限一個月一次，如違規者次月停止借用。
2、 請遵守使用規範：

(1) 教室經核定借用後不得私自轉借或變更活動性質及內容。

(2) 本教室不得作為用餐場所，並須維持教室整潔。

(3) 使用微型教室須依正常模式操作相關設備，如有使用問題，應立即向管理單位反應。

(4) 不得更改、加裝、拆卸或搬移教室內之儀器設備。

3、 使用完畢後，請關閉所有使用器材之電源。

4、 使用者應對教室內之設備善盡使用保管及維護之責。如有毀損，應負責回復原狀或照價賠償。
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