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計畫書撰寫注意事項-就業學程(計畫彙總表) 

領域別與學程名稱
需確認和計畫書封
面名稱皆一致 

各學程之分署補助款、學校
自籌款需與各計畫書經費規
劃表總金額一致 

此張表格請學校窗口統一填寫,
一校繳交一份即可 



計畫書撰寫注意事項-就業學程(封面、資料表) 

1.流通業 
2.財務金融 
3.經營管理 
4.數位內容與資訊 
5.觀光與餐旅服務 
6.醫療保健與照顧服務 
7.人文社會與文化創意 
8.造型與時尚設計 
9.營建工程與機電 
10.生態環保與生物農業科技 

學校全銜 

計畫主持人： 
(1)校內專任教師 
(2)主持1個學程為限 
協同主持人： 
不限人數，亦不限學程數 

請依備註填寫 



計畫書撰寫注意事項-就業學程 

依「備註」書寫計畫及其格
式裝訂計畫 

 填寫預定招收參訓
學生科系 (亦需檢
附所填全部科系之
入學時原科系開設
之必選修課 程架
構明細) 

 若無整合科系，則
填寫「無」 

若曾辦理過計劃，請填
寫年度及計畫名 



計畫書撰寫注意事項-就業學程 

請依標題填寫，勿
留空白或刪除項目 

應與計畫摘要之
整合科系相同 

人數以實際人數算 
時數以加總時數計算 
例：周杰倫老師在A課程及B課程
皆有授課，僅能算1人，但時數可
累計加總 課程一授課時數 

同一單元如有2位授課師
資，應分別列出授課時間 

校內師資＋他校師資＋業界師資＞＝162H 

請填寫共開
設幾門課程 

業界師資人數>=６位以上 
授課時間>=80H 

兩項皆須填寫 

不含校內師資的時數 



注意！為符合系統欄位選項， 建
議統一填寫： 
博士、碩士、學士、副學士、 高
中職、國中、國小 
(擇一填寫即可) 

注意！ 

若勾選 ■校內→需至少有一經歷 

為該校之服務單位及職稱 

若勾選 ■他校→需至少有一經歷 為其

他學校之服務單位及職稱 

若勾選 ■業界→需至少有一經歷 

需為業界之服務單位及職稱 

注意！授課師資姓名需 與名
冊姓名需與相符 

注意！需確實確認身分別之勾 選，並
依■校內 ■他校 ■業界 之順序排列 

計畫書撰寫注意事項-就業學程 



計畫書撰寫注意事項-就業學程 

48 

不得低於24H 

訓練課程名稱及時數為
固定，請勿更改刪減 

不含自行規劃之共通核心職能
課程時數為固定的48H 

不得低於50% 

不得低於6H 

課程單元名稱請確實審慎
考量與計畫課程內容相符，
經核定後不可變更 

48 

6 



計畫書撰寫注意事項-就業學程 

可增加有助於
學生職涯發展
之相關課程，
例如溝通協調
等課程，但須
明確填寫課程

名稱 

為符合系統欄位選項， 建議統一填寫：博士、碩
士、學士、副學士、 高中職、國中、國小 
(擇一填寫即可) 

授課師資身分別若勾選 ■非勞動部勞動力發展署師資，請將該師資資料放置 (二) 非勞動
部勞動力發展署共通核心職能課程資 料庫師資名單 

108學年新增欄位~ 
補助單位選任非本署共通核
心職能課程師資，應於計畫
中載明師資學經歷及專長 



計畫書撰寫注意事項-就業學程 

需至少有一經歷需為該職場
體驗單位之服務單位及職稱 

為符合系統欄位選項， 建議統一
填寫：博士、碩士、學士、副學
士、 高中職、國中、國小(擇一填
寫即可) 

職場體驗細部規劃業界督導人
員姓名需與名冊姓名需與相符 

1.連續5個工作天，且符合120h以上 
2.請注意年份 
3.應予預計開課時間相呼應 

1.120h以上 
2.如為多個職場體驗單位實習，且
低於120h應於計畫內容說明 

填寫全銜，且與職場體驗同意
書之公司大章名稱一致 

應與登記證明及職場體驗同意書相同 

所有職場體驗名
額加總應大於15
人以上，且與職
場體驗同意書名

額相同 



計畫書撰寫注意事項-就業學程 

分署補助經
費項目不得

修改 

以補助款80萬計算，不得超過4萬元 

以補助款80萬計算，
不得超過20萬元 

不得超過專精及共通核心職
能課程時數 

160 

2000 

1000 

2500 

<12 

<600 



計畫書撰寫注意事項-就業學程 

請說明經費項目及用途 

以補助款80萬計算，不得
超過24,000元 

80%以下 20%以上 

2000 

150,000 雇主二代健保補充費、工讀生勞退費、計畫書印刷與裝訂、計畫
相關會議之餐費與雜費、計畫影印裝訂費、學程補充之教材教具
書籍費、專家諮詢費、學生第四名到第十名獎學金、學生全勤獎
學金、學生職場體驗津貼、業師授課餐點費、學程相關業務雜支
等、其他（第二至十四項不足時支用）。 



計畫書撰寫注意事項-就業學程 

拾貳、預定招收參訓學員於學校入學時原科系開設
之必選修課程架構明細 

招收大學制及四技三、四年級，請附108、107學年度 入學課程科目表 
招收二技二年級，請附109學年度入學課程科目表 
招收五專五年級，請附106學年度入學課程科目表 
招收二專二年級，請附109學年度入學課程科目表 
*整合的科系也需附上預定招收參訓學員校內原應修習之課程明細 

注意！煩請提供明確清晰之課程架構表 
※       舉例：主要招收科系為英語系，整合科系 為法語系，招生對象四年級生， 
                 則需提供105學年英語系、法語系之課程架構表 

 



請寫全銜， 
並與乙方公司章相同 

與申請學程相同 

• 應與職場體驗計畫之可提供實習名
額相同 

• 若只有一家職場體驗單位，需填15
名以上 

• 請填訓練地址，請應與職場體驗計畫相
同 

• 應與職場體驗計畫之預定執行日期相同，
或為計畫訓練期間 

• 應與職場體驗計畫實習項目相同 

計畫書撰寫注意事項-就業學程 



請填桃竹苗分署 

• 甲乙方代表人地址皆須填寫 
• 請填全銜，且須與大章相同 
• 甲乙雙方皆需蓋大小章 
• 蓋正式關防、大印或方章 
• 統一編號應與登記資料相同 

計畫書撰寫注意事項-就業學程 



職場體驗單位需檢附~ 
職場體驗單位經主管機關核發之公司登記證明文件、商業登記證明文件或列印
公開於該主管機關網站之登記資料 

https://www.etax.nat.gov.tw/etwmain/front/ETW113W1 http://gcis.nat.gov.tw/pub/cmpy/cmpyInfoListAction.do 

計畫書撰寫注意事項-就業學程 



計畫書撰寫注意事項-共通核心專班  

請每一格都要填寫完整 



計畫書撰寫注意事項-共通核心專班  
 

6 48 

補助時數固定 

分署補助款最高150,000元 
自籌款應為37500元 

補助人數 

不可低於15人 



計畫書撰寫注意事項-共通核心專班  

108學年新增欄位~ 
補助單位選任非本署共通核
心職能課程師資，應於計畫
中載明師資學經歷及專長 


