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壹、 目的 

為告知本校學生正確申請成績單方式及相關注意事項，特訂定此流程。 

 

貳、 範圍 

本校各學制學生及校友均適用此辦法。 
 

參、 權責單位 

註冊課務組：確認學生成績是否正確。 

 

肆、 名詞解釋： 

無 

 

伍、 內容 

     第一條    學生申請成績單向教務處辦理之。 

第二條    中文成績單均以歷年成績為限，申請份數及時間不拘，除大學部每學期結束發給

該學期一份逕寄家長外，凡欲（加多）申請者，應照章繳工本費。 

第三條    英文成績單均以歷年成績為限，不得選請核發某一學期或某一學年之成績。 

第四條    英文成績單申請份數不拘，得由學校封裝於信封（學生自備貼足郵資之信封），

並於封口處蓋章後逕寄申請學校。 

第五條    申請手續： 

(一）填寫申請單。 

(二）到投幣式成績申請機或出納組繳工本費，中文成績單每份成績單二十元；

英文成績單每份三十元。  

第六條   領取時間：中文成績單三天內領取；英文成績單，一週內領取，須彌封者請自行

備妥西式信封。 

第七條   成績單上各種成績，概照原成績以阿拉伯數字記之。 

第八條   本申請流程經教務長核准後施行。  

陸、 相關文件 

無 

 

柒、 使用表單 

 

學生各類文件申請表(BA2-4-052-D) 


